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PENDAHULUAN

Sistem aplikasi Impor Sementara Portal pengguna Jasa merupakan aplikasi yang
digunakan oleh pengguna jasa untuk mengajukan permohonan dalam hal mengimpor
barang untuk waktu sementara yang mendapatkan pembebasan atau keringanan bea

masuk dengan menyerahkan jaminan dan/atau bukti bayar .

Fungsi Dokumen Petunjuk Pemakaian Aplikasi Impor Sementara Portal Pengguna
Jasa

Fungsi utama Dokumen Petunjuk Pemakaian Aplikasi Impor Sementara Portal Pengguna
Jasa yaitu untuk memberikan gambaran secara menyeluruh tentang aplikasi ini dan
merupakan petunjuk detil mengenai langkah-langkah yang harus dilakukan user dalam
mengoperasikannya.

Tujuan pokok pedoman ini adalah sebagai Alat bantu untuk bagian yang berkepentingan

dalam menjalankan Aplikasi Impor Sementara Portal Pengguna Jasa.

PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI

LOGIN APLIKASI PORTAL PENGGUNA JASA IMPOR SEMENTARA

Untuk login ke Portal Pengguna Jasa Impor Sementara, user terlebih dahulu

mengakses form login melalui https://customer.beacukai.go.id/

1. Buka browser Mozilla Firefox kemudian ketikkan alamat

https://customer.beacukai.go.id/

Tampilan halaman utama aplikasi portal pengguna jasa adalah sebagai berikut.
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jinan Info PRIK Ini

PORTAL PENGGUNA JASA

Direktorat Jenderal Bea dan Cukai

Home About Term & Conditions Features FAQ

Selamat datang
Tentang Portal Pengguna Jasa ini, dapat Anda baca detailnya di Halaman About. Untuk fitur-fitur layanan yang disediakan di dalam portal ini, dapat diliat di Halaman Features. Untuk
petunjuk dan cara penggunaan fitur-fitur dalam portal ini silahkan linat di Help Center. Kemudian untuk syarat dan ketentuan ketika menggunakan sistem portal ini silahkan linat di
Halaman Term & Conditions.

Untuk Anda yang akan melakukan transaksi pengiriman data ke Sistem Bea Cukai, Pendaftaran User Baru
silahkan gunakan tombol Download CEISA Launcher di bawah ini. Uniuk Anda yang Q Untuk perusahaan / badan / instansi / perorangan.
sudah download, silahkan login dari CEISA Launcher yang sudah diinstall di
komputer. - Request Kode Aktivasi

> Untuk mengirim ulang data aktivasi pada saat proses pendaftaran.
Untuk akses sistem tanpa ada transaksi pengiiman data seperti browse respon PIB,
PEB, WManifes dan lainnya, silahkan langsung login menggunakan tombol Sign fn di
bawah ini

Download CEISA Launcher Sign In (Browse Only)

Cek Status Pendaftaran
Untuk mengetahui sebuah identitas sudah terdaftar atau belum.

Jika Anda lupa data user atau tidak bisa mengakses portal.

Sinkronisasi Data Portal Pengquna Jasa NEW!

2
@ Lupa Password / Tidak Bisa Akses

Untuk mengupdate data NPWP pada Portal Pengguna lasa sesuai
dengan data NPWP pada NIK anda.

rm & Conditions Features FAQ

Sign In (Browse Only)

2. Klik tombol

portal pengguna jasa seperti tampak pada gambar berikut ini.

maka sistem akan menampilkan form login

Pengaduan Hubungi

PORTAL PENGGUNA JASA

-at Jenderal Bea dan Cukai

Home About Term & Conditions Features FAQ

Selamat datang

Tentang Portal Pengguna Jasa ini, dapat Anda baca detailnya di Halaman About. Untuk fitur-fitur layanan yang disediakan di dalam portal ini, dapat dilihat di Halaman Features. Untuk
petunjuk dan cara penggunaan fitur-fitur dalam portal ini silahkan lihat di Help Center. Kemudian untuk syarat dan ketentuan ketika menggunakan sistem portal ini silahkan linat di
Halaman Term & Conditions.

Pendafiaran User Baru

SIGN IN Untuk perusahaan / badan / instansi / perorangan.

User Name Request Kode Aktivasi
Untuk mengirim ulang data aktivasi pada saat proses pendaftaran.
Cek Status Pendaftaran

Password Untuk mengetahui sebuah identitas sudah terdaftar atau belum.

Lupa Password | Tidak Bisa Akses
Jika Anda lupa data user atau tidak bisa mengakses portal.

Sinkronisasi Data Portal Pengquna Jasa NEW!
Untuk mengupdate dats NFWP pada Fortal Pengguna Jasa sesuai
dengan data NPWP pada NIK anda.

Q1o do ¢ Be

Download CEISA Launcher m

3. Masukkan Username dan Password.
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4. Klik Sign In untuk login ke aplikasi.

5. Setelah berhasil Login, akan muncul halaman utama sebagai berikut.

QFEraturam Ensiklopedia Perijinan  Info PRIK  Info Kurs Info Tarif Pengaduan Hubungi Kami

PORTAL PENGGUNA JASA <

Direktorat Jenderal Bea dan Cukai

Home Sefting Layanan Publikasi FAQ Log Out
Setting SELAMAT DATANG !
Update Passward
Update Data Recovery Data Perusahaan
Nama ¢ PT ZEE GLOBALTECH : ADMINISTRASI
Identitas : 012345678912

Sistem Registrasi

Alamat ¢ L JEND A. YANI (BY PASS), RAWAMANGUN
Registrasi Kepabeanan

Telepon / Fax : 021-4890308 / null

Sistem Pelayanan

Data User Login
Submit Berkas Online

Nama User B USERDEMO
Cukai Online Alamat Email :  servicedeskbeacukai@amail.com
Perijinan Online Status User B User Operasional Perusahaan
Billing Online

Supervisor
PIB Prenotifikasi

Nama PIC :  APAWZEE
BPIE Online Alamat FIC
Impor Sementara Telepon PIC

Informasi Password |
Publikasi Data Kepabeanan Password Anda akan expired tanggal : 14-Des-2017
Browse Data Manifes
Silahkan ganti password sebelum jatuh tempo expired untuk memperpanjang masa aktif password Anda...
Browse Data PIB
Browse Data PEB Jika anda mengalami masalsh dengan user ini, silahkan hubungi alamat supervisor user Anda !
Browse Hutang

Browse Blokir

Support System
Pengaduan Online

6. Pilih dan klik pada “Impor Sementara” untuk masuk ke aplikasi pada gambar
berikut ini.

IMPOR SEMENTARA : . ]
KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA }L;
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI ) ——

@2 DATA IMPORTIR ‘Dala Importir

@ PERMOHONAN v Data Impor

0 LOGOUT ID Identitas : 012345678912

Nama Perusahaan: PT ZEE GLOBALTECH
Nama Pemohon

JI. Sekar Melati

Alamat

No HP 081234567890
Fax: | 081234567890

Email Sekarmelati@gmail.com
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MENU APLIKASI IMPOR SEMENTARA - PORTAL PENGGUNA JASA

Menu yang terdapat pada aplikasi Impor Sementara Portal Pengguna Jasa, adalah

sebagai berikut :

1. DATAIMPORTIR
Data Importir ini merupakan tampilan awal Aplikasi Impor Sementara Portal
Pengguna Jasa. Pada menu ini akan ditampilkan data Importir yang terdiri dari :
- |D Ildentitas;
- Nama Perusahaan;
- Nama Pemohon;
- Alamat;
- No. HP;
- Faksimile; dan
- Email.
Pada menu ini juga dapat dilakukan pengubahan data. Namun data importir yang

dapat diubah terbatas diantaranya : Alamat, No. Hp, Faksimile, dan Email.

IMPOR SEMENTARA - ] ‘
KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA i
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI ) ———

@2 DATA IMPORTIR ‘Da(a Importir b3

@ PERMOHONAN v Data Impor
® Locout ID Identitas : 012345678912
Nama Perusahaan : PT ZEE GLOBALTECH
Nama Pemohon

JI. Sekar Melati

Alamat

No HP 081234567890
Fax: 081234567890

Email Sekarmelati@gmail.com
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Untuk melakukan perubahan data importir, dapat dilakukan langkah-langkah sebagai

berikut:

a. Lakukan pengubahan data pada kolom “Alamat”, “No. HP”, “Fax”, atau “Email”.

b. Klik tombol n [Update]

c. Sistem akan mengupdate data ke dalam database dan menampilkan pesan

informasi seperti terlihat pada gambar di bawah ini:

Data berhasil dizsimpan

i)

2. PERMOHONAN

Pada menu Permohonan terdapat 4 (empat) sub menu antara lain;

a.

b
c.
d

Rekam Data
Kekurangan Dokumen
Browse Status

User Manual

a. Rekam Data

Sub menu Rekam Data digunakan untuk melakukan perekaman data permohonan

impor sementara. Langkah-langkah untuk proses sub menu Rekam Data adalah

sebagai berikut.

1.

Pilih menu Permohonan — Rekam data
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IMPOR SEMENTARA

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI

@R DATA IMPORTIR 1

| @ PERMOHONAN v

Rekam Data

Kekurangan Dokumen
Browse Status
User Manual

(H LoGout
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2. Aplikasi akan menampilkan form Perekaman Data Permohonan Impor

Sementara seperti pada gambar di bawah ini.

IMPOR SEMENTARA

KEMENTERIAN KEUANGAN REFUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI

@ DATA IMPORTIR

[ ~
1
en -
]
@ LoGouT
DA HEADER
e o Aganca
EEl O e
[+ § o Bof <]
* KN Ed D e
i m
BaRANG | LawPRAN | TuaaAN | LokAS | sTATUsemoses
Data Barang impor samsnisra

D axs | Ursten Barang Hs Coos s Paaan

o

TolAgende

Jumian

Kdigantitss

012245678912

Nagara ssal

] =]
Tanggal s e E]
Nama Perusahasn ‘Status Perubahan ‘Status Dokumer
FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
11-3r31
Parursan | paman: spaeuan saantas Barsng Tanun

3. Proses perekaman data permohonan impor sementara dapat dilakukan

dengan cara berikut ini.

a. Klik tombol [Rekam Header] maka sistem akan membuka form

Header Permohonan Impor Sementara
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FORM HEADER PERMOHCNAN IMPOR SEMENTARA ®
Kode Kantor Penerbit Q
Noi Tgl Surat Permohonan %
Id identitas / Nama Pemohon (12345673912 PT ZEE GLOBALTECH
Pelabuhan Masuk Q
Jangka Waktu : g2 Bulan

Tujuan Penggunaan

Jenis Kontrak : -

=

b. Untuk menggunakannya klik tombol Q pada kolom “Kode Kantor
Penerbit” dan isikan kode kantor atau nama kantor.

FORM HEADER PERMOHONAN IMPOR SEMENTARA, x

Kode Kantor Penerbit Q ™y

Mama Kantor : | 122
No/ Tgl Surat Permohonan

Kode Kantor = Nama Kantor

b KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN CUKAI

122000
Pelabuhan Masuk BINTUNI

KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN CUKAI

Jangka Waktu : 122100
TIPE PRATAMA KAIMAMA
122200 KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN CUKAI
i TIPE PRATAMA NABIRE
Tujuan Py
122300 KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN CUKAI
TIPE PRATAMA BABO r~I'h-,.l

ST

C. Isikan Nomor dan Tanggal Surat Permohonan.

d. Klik tombol Q pada kolom “Pelabuhan Masuk” lalu isikan Nama Kantor

Bea Cukai atau Nama Pelabuhan.
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Pelabuhan Masuk Q
IRIA
Jangks Waktu : | M
Kantor Bea Cukai Mama Pelabuhan
HPPBC MERAUKE Bade, Irian Jaya
Tujuan Penggunaan |\ cppe yaRIRE Nsbire | Irian Jays
KPPBC BABO Bintuni, Irian Jaya nn.n_l

. ey
Jenis Kontrak : |

e. lIsikan kolom isian “jangka waktu” dan “Tujuan Penggunaan”.

f. Pilih “Jenis Kontrak”.

Jenis Kontrak: || -

OPERATING LEASE
| FINANCIAL LEASE m
LAINNYA, I

Jika kontrak yang akan digunakan bukan Operating Lease maupun

Financial Lease maka pilih “Lainnya”.

g. Klik tombol maka sistem akan menyimpan data header ke

dalam database dan menampilkan pesan informasi seperti terlihat pada

gambar di bawah ini:

Permochonan berhasil disimpan
dalam status DRAFF.

o

4. Proses perekaman data barang dapat dilakukan dengan cara berikut ini.

a. Kilik tombol “ [Tambah Barang] maka sistem akan membuka form
perekaman data barang. Kolom “No. Urut” akan terisi otomatis oleh sistem.
Untuk perekaman barang yang pertama kali maka “No. Urut” akan terisi
“1”, untuk perekaman selanjutnya akan terisi “2”, “3”, dan seterusnya.
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FORM PEREKAMAN DATA BARANG

ho Lt

Uratan Barang

Kondisl Barang
Megara Asal Barang

Satuan

Spesifias]

Pemilk Szrang

Tarn eyt
Vakia

Penirzan Harga Sauen
Jumizn Barang

Kinde Kanor Pengawes

Lokas| Pengguraan

x
1
-
Q
Q
-
a0
Q
mout E3 Joicas] £33, )i DErang il digunzin dlisoln darl s3 oiEs], EmDEen melsill TAS LOKAST yang disediaien
Bsimpan | X coal |

Untuk menggunakannya isikan pada kolom "Uraian Barang”

Pilih jenis kond

isi barang, ada dua pilihan yaitu:

Kondisi Barang

| -

sra Asal Barang | BARU
BUKAN BARU
Satian e
Klik pada tombol Q untuk memilih Negara Asal Barang lalu isikan kode

atau nama Negara
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MNegara Azal Barang Q
Satuan
Ko Hama
o CERRIA L)
Soes s RS SERE|
GG Guemsey
1M Isle of Man
gemrzs | JE Jersay
WIE
PemilkBarang | TL W
A —— 1 5 |y || ® [1-10!247]

Klik pada tombol untuk memilih Satuan lalu isikan kode atau nama satuan

Sartuan Q
o — Koo Hames
AMP Ampere ~
AMH Amipere-hoie b ki
deniizs | ARE Are (100m2
BAR Bar
emilk Barang | BLL Barrel {petroleum) (458,287 dm3
bn Pemimatan | BIL Hillicn hd
] 1 Has | s || e [1-10/1822]

Lakukan kolom-kolom isian selanjutnya seperti :

- Spesifikasi
Identitas
Pemilik Barang

Tahun pembuatan

Perkiraan Harga Satuan
Jumlah Barang
Kode Kantor Pengawas

Lokasi Penggunaan

Valuta
Untuk kolom harga satuan diisi nilai sesuai dengan jenis valuta dipilih.

Jika semua kolom isian telah diisi lengkap, klik tombol untuk

menyimpan data barang atau klik tombol @ untuk membatalkan
perekaman dan kembali ke halaman sebelumnya.
Jika data barang berhasil disimpan ke dalam database maka sistem akan

menampilkan pesan informasi seperti terlihat pada gambar di bawah ini
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Diats barang berhasil disimpan.

o

Data barang yang baru saja direkam akan ditampilkan pada tab “Barang”

DATA HEADER
Tpragsnas »a iosnttss teams Prusanaan statusPsrubenan | ststus Doxumen
l____
[« ] 012345678312 FT ZEE GLOBALTECH

3 “ ﬂ o fl « | 012345878312 FT ZEE GLOBALTECH BAAU DRAFT

4 E e n 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT

- IENElGE 012345678312 FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT

. ENE D ER 012345878312 FT ZEE GLOBALTECH BAAU DRAFT

o [1-6/6]

LAMPIRAN TUJUAN LOKAS! STATUS PROSES

oata Bareng mpor Ssmntars

L] Ansl Uratan Barang Hs Code Nital Pabean Jumiah Kondisl Negara Asal Perkirzan Nital Pemill. Spesifinzs Identitas Barang Tahun
||I 1 barang-i 0 BAAU Isleof Man 1000 pemil 1 spesifikasi brg 1 identitas barang 1 2017 I‘

IEGGE D T

i. Untuk menambah barang yang ke-2, 3, 4, dan seterusnya dapat dilakukan

cara yang sama seperti yang telah dijelaskan di atas.

Edit Data Barang
Edit data barang dapat dilakukan dengan melakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pilih tab Barang kemudian klik tombol pada baris data barang yang akan
diubah.

DATA HEADER
Tl Agenda W identitss MNama Perusahaan ‘status Porubahan | Status Dokumen
2. n 012345878912 PT ZEE GLOBALTECH
3. o 012345678912 FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
- ﬂ | | :
4 “ ﬂ e n 012345878312 PT ZEE GLOBALTEGH BARU DRAFT
5. ) 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
[+ ] = Qo <
6. o 012345678912 FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
(2 Ja] «] :
P [1-6/6]
BARANG LAMPIRAN TUJUAN LCHAS! STATUS PROSES
Data Barang impor Ssmentara
D fxsi | Urstan Barang s Coas s Pansan Jumian | Konas! Neparanss  PenarasniEs | Pemmm spasmusst \osnttas Barang Tanun
barang-1 0 BARU Isleof Man 1000 pemilik 1 spesifikasi brg 1 identitas barang 1 2007

2. Sistem akan membuka form Perekaman Data Barang seperti gambar berikut.
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FORM PERERAMAN DATA BARANG

hio L 1

Bbarang-1
Uraan Barang
Kondlsl Barang | BARU -
Megara Azal Barang M Q| skealMan
Satuan AR Q| Ampere
spesifias] brg 1
Spesifkas]
idenfiias barang 1

Femilk Barang il 1

Tawn Pemgian | 27

ekt usD -
Perkirazn Harga ShEn 130000
Jumizn Barang | 10
[ e |

3. Lakukan perubahan data pada kolom-kolom isian yang tersedia. Kemudian klik
tombol untuk menyimpan data perubahan atau klik tombol

untuk membatalkan proses editing data.
4. Sistem akan menampilkan pesan informasi berikut jika perubahan data

berhasil disimpan.

Data barang berhasil diubah.

(i

Menambah Dokumen Lampiran

Untuk menambahkan dokumen lampiran dapat dilakukan dengan cara berikut :

1. Pilih salah satu baris data pada kolom Data Header.

2. Kilik tombol E [Reload Dokumen] untuk me-reload daftar dokumen yang

wajib atau tidak waijib untuk dilampirkan.
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No | Aksi No Agenda Tgl Agenda Id Identitas

Nama Perusahaan

Barand( | LAMPIRAN |JTUJUAN | LOKASI | STATUS PROSES

Dokumen Persyaratan

012245678912

012245678912

012245678912

012345678912

PT ZEE GLOBALTECH

PT ZEE GLOBALTECH

PT ZEE GLOBALTECH

PT ZEE GLOBALTECH

>

11-5/5]

Ho | Aksi Cek Dokumen Lampiran Wajib? | No Dokumen Tgl Dokumen Masa berlaku
1 @ Dokumen perkirzan nilai barang - Inveice A

2 ] Dokumen perkirsan nilai barang - Purchass Order YA

3 ) Dokumen perkiraan nilai barang - B/L atau AW YA

4 ® Dokumen perkiraan nilai barang - Packing List YA

5. @ Spesifikasi dan atau identitas barang - katalog/ brosur A

[ @ Spesifikasi dan atau identitas barang - Foto barang YA

7. @ Spesifikasi dsn atau identitas barang - Materisl Safety Dats Sheet (MSDS) YA

3 ) Spesifikasi dan stau identitas barang - Ship's Particular A

L) @ Surat keterangan pemilik barang YA

10 ] Parjanjian Sews - Leasing Agresment A

1 @ Perjanjian Sewa - Dokumen sewa lainnya TIDAK

3. Kilik tombol

pada baris dokumen yang dipilih

BARANG | LAMPIRAN | TUJUAN | LOKASI | STATUS PROSES

Dokumen Persyaratan

Mo Aksi Cek Dokumen Lampiran Wajib? Ho Dokumen Tgl Dokumen Masa berlaku
1 ] Dokumen perdirasn nilai barang - Invoice: RCY - - -
= Klik untuk melakukan edit data dan upload berkas rn:hase o=t s R B R
3 [ Dokumen perkiraan nilai barang - B/L atau AW YA - - -
4. Sistem akan membuka form Upload Dokumen Lampiran seperti gambar
berikut:
UPLCAD DOKUMEN LAMPIRAN o

Mama Dokumen Dokumen perkiraan nilai barang - Invoice

No Dokumen |

Tanggal Dokumen =5
Masa Berlaku =5
Keterangan

Upload Berkas

5. Untuk penggunaannya dilakukan dengan cara berikut ini:
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a. Isikan data pada kolom isian No. Dokumen, Tanggal Dokumen, Masa

Berlaku dan Keterangan.

b. Klik tombol maka sistem akan membuka window File Upload

@ File Upload X
&« =2 v 4 » ThisPC » Documents » v & Search Documents p
Organize » Mew folder =« [H e
~ ” s A
[0 This PC Mame o Date modified T?rpe Size
- hp.applications.package.appdata 24/07/201410:33 File folder
[ Desktop i y
hp.system.package.metadata 24/07/2014 10:33 File folder
Documents Impor 17/06/2016 11:06 File folder
* Downloads Installer Modul PIB 26/07/2016 13:48 File folder
) Music library perijinan dan bpib 30/01/2017 11:04 File folder
[&] Pictures My Data Sources 10/04/2015 9:40 File folder
B Videos @ My Shapes 18/12/2014 15:20 File folder
X MetBeansProjects 27/09/2017 9:07 File folder
e Windows (C:)
OneMote Notebooks 09/02/2015 11:35 File folder
= HP_RECOVERY ( Outlook Files 23/04/2015 10:08 File folder
= DIBC (G) report2 02/10/201711:50  File folder
@ CD Drive (H) M Snaglt 05/01/2015 16:57 File folder
B N Neive 13 Mok ¥ Dek Upload 06/07/2017 10:25 File folder v
File name: v| | WinRaR ZIP archive (zip)  ~|
| Open | | Cancel |
- . . . Open
c. Pilih dokumen yang akan diupload kemudian klik tombol ,

maka sistem akan mengambil nama dokumen yang diupload pada kolom

Upload Berkas.

d. Kilik tombol untuk menyimpan dokumen lampiran.
e. Sistem akan menampilkan pesan informasi jika penyimpanan data

berhasil.

Data berhasil disimpan .

e

perhatikan di kolom “Cek” pada tab Lampiran jika dokumen lampiran

sudah berhasil disimpan maka tanda “ berubah menjadi *
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Rekam Tujuan Penggqunaan

Untuk melakukan perekaman tujuan penggunaan, dapat dilakukan dengan cara

berikut:

a. Kilik tombol " [Tujuan Penggunaan] maka sistem akan membuka

form Penambahan Tujuan Penggunaan

FORM PENAMBAHAN TUJUAN PENGGUNAAN x

Tujuan Penggunaan

Alasan

Tanggal Perkiraan B

Upload Berkas ® Erowse m

Untuk penggunaannya dapat dilakukan dengan cara berikut:

1) Isikan data pada kolom “Tujuan Penggunaan”, “Alasan”, “Tanggal

Perkiraan”.

2) Kilik tombol pada kolom Upload Berkas maka sistem

akan membuka window File Upload
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@ File Upload ¥
e 3 v » ThisPC » Documents » v & | Search Documents »
Organize « Mew folder B== - in | e
[ This PC 2 Name . Date modified Type Size ()
- hp.applications.package.appdata 24707/201410:33 File folder
Desktop hp.system.package.metadata 24/07/201410:33  File folder
Documents Impor 17/06/2016 11:06 File folder
- Downloads Installer Modul PIB 26/07/201613:48  File folder
} Music library perijinan dan bpib 30/01/2017 11:04 File folder
[&] Pictures My Data Sources 10/04/2015 %:40 File folder
B Videos (2} My Shapes 18/12/201415:20 File folder
& Wind C' MetBeansProjects 27/09/2017 9:07 File folder
= Windows (C) OneNote Notebooks 09/02/2015 11:35 File folder
= HP_RECOVERY ( Outlook Files 23/04/2015 10:08 File folder
- DIBC (@) report2 02/10/2017 11:50 File folder
@ CD Drive (H) M Snaglt 05/01/201516:57  File folder
& 1 e 11 et ¥ Dok Upload 06/07/201710:25  File folder v
File name: v| |WinRAR ZIP archive (zip) |
| Open | | Cancel |
3) Pilih dokumen yang akan diupload kemudian klik tombol
Open . .
, maka sistem akan mengambil nama dokumen yang
diupload pada kolom Upload Berkas.
b. Klik tombol untuk menyimpan dokumen lampiran.
c. Sistem akan menampilkan pesan informasi jika penyimpanan data
berhasil.
Data berhasil disimpan .
d. Setelah penyimpanan data berhasil, sistem akan menampilkan data
tujuan penggunaan pada tab “Tujuan”.
. e FenaaLA J— - o

e PencanAN
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Edit Tujuan Penggqunaan

Untuk mengedit tujuan penggunaan, dapat dilakukan dengan melakukan langkah-
langkah sebagai berikut:

a. Pilih salah satu baris data kemudian klik tab “Tujuan”

DATA HEADER

No | ksl Mo Agenda Tl Agenda id identitas MNama Perusahazn status Porubshan  Status Dokumen
2 n ﬂ P 012348878312 FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
P 12345678512 Gl C L
3 012348878312 FT ZEE GLOBALTECH 8ARU DRAFT
4, “ E P n D1Z345878912 FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
5. “ B 9 n 12345678912 FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
6. [z [ e D1Z3456TEI1Z FT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT

i [1-6/8]

saRANG mw\\ STATUS PROSES

“Tujuzn Penggunasn

Mo | ksl Barcas status Tujun penggunaan yang disjuksn Aizsan Tgi Akhir Pergstujuan

2. Barang Contoh - - TIDAK
Klike untuk melakukan perubahan
Tl

b. Klik tombol maka sistem akan membuka form Edit Tujuan

Penggunaan

FORM PENAMBAHAN TUULAN PENGEUNAAN ®

b

Tujuan Penggunzan

Alzsan

Tanggal Pemiraan il

J——
=

C. Lakukan pengubahan data pada kolom isian yang tersedia kemudian tekan

tombol untuk menyimpan data atau tekan tombol

untuk membatalkan penyimpanan data.
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d. Sistem akan menampilkan pesan informasi jika proses penyimpanan telah

berhasil dilakukan.

Data berhasil disimpan .

(i

Rekam Lokasi Penggunaan

Untuk merekam lokasi penggunaan, dapat dilakukan dengan cara berikut:

a. Pilih salah satu baris data header, kemudian klik tab lokasi

N 1o genas Ty agenas o aenirizs Yeama Perussanaan status Perunanan | ststus Doxumen

“ E e n 012348878512 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
3 - 012345578312 FT ZEE GLOBAITECH 8ARU DRAFT

EX EN 1 EX *

a 12345678912 G C
4 “ E D n 01224887891 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
5 B 0 n 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
1 [i-505]

BARANG LAMPIRAN TG @ STATUS PROSES
Kantor Pengawasan dan Logefl Penggunaan

Ho | aksl Berias status Uraian Barang Kantor Pangawas Lokasi Penggunaan aasan Tyt i Porsstujuan

@ PENGAJUAN PIPA PARALON KANTOR PUSAT DJBC Jakarta - - TIDAK

b. Klik tombol n maka sistem akan membuka form Penambahan Lokasi
Penggunaan

FORM PENAMBAHAN LOKAS]I PENGGUNAAN

Apakah |okasi yang akan ditambahkan, kode kantor pengawasnya sudah terdaftar sebelumnya =R
- suDAH
y 1 BELLM

T

c. Pada form Penambahan Lokasi Penggunaan, akan ditampilkan kolom
konfirmasi “Apakah Lokasi yang akan ditambahkan, kode kantor
pengawasnya sudah terdaftar sebelumnya?”, lalu pilih sudah apabila

kode kantor sudah terdaftar atau pilih belum jika belum terdaftar. Klik

tombol I untuk melanjutkan.
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O Kode Kantor Belum Terdaftar

Apabila user memilih Belum, maka sistem akan membuka form tambahan
seperti terlihat pada gambar berikut:

FORM PENAMBAHAN LOKAS] PENGCUNAAN

Apakah |okasi yang akan ditambahkan, kode kantor pengawasnya sudah terdaftar sebelumnya

Permohonan Penambahan Kantor Pan{awas dan Lokasl Baru

Kamfior Pengawas Q
LoiczE] PenggunzEan
Tidzk Tiemoerkan i
Alzsa
| — B8 Tidskwalib sl Enggal Jia pengajuan pertama
Upload Berkas  Tidsk wa)io upload beries, k= pengs)usn perama @ Browse
I Simpan X Eatal

Lakukan pengisian data pada form Permohonan Penambahan Kantor
Pengawas dan Lokasi Baru. Form ini berisi kolom-kolom isian sebagai
berikut:

- Kantor Pengawas

- Lokasi Penggunaan

- Alasan (Tidak wajib memberikan alasan pada saat pengajuan
pertama)

- Tanggal Perkiraan

- Upload Berkas (Upload berkas ini tidak wajib apabila pertama kali
dilakukan pengajuan)

il

Klik tombol #5555 untuk menyimpan data atau klik tombol EX

untuk membatalkan perintah.
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O Kode Kantor Sudah Terdaftar

Apabila user memilih Sudah, maka sistem akan membuka form

tambahan seperti terlihat pada gambar berikut:

FORM PENAMBAHAN LOKAS PENGEUNAAN x

Apakah |okasi yang akan ditambahkan, kode kantor pengawasnya sudah terdaftar sebelummya

Parmohonan Penambahan Lokssl Baru

BEMADT PENgEWEEEN -
Lokzs] Penggunaan
Tidsk mesmineri i3 pEngE =riam
AlZE
T — B Thdak waio bl tEnggal ke pengajuan periama
Upload Berkas  Tidsk waio upioad benies, ks penga)usn perama ® Browse m

I Simpan X Eatal

Lakukan pengisian data pada form Permohonan Penambahan Lokasi

Baru. Form ini berisi kolom-kolom isian sebagai berikut:

Kantor Pengawasan

- Lokasi Penggunaan

- Alasan (Tidak wajib memberikan alasan pada saat pengajuan
pertama)

- Tanggal Perkiraan

- Upload Berkas (Upload berkas ini tidak wajib apabila pertama kali

dilakukan pengajuan)

Klik tombol “=5=5E20E yntuk menyimpan data atau klik tombol | % Batal
untuk membatalkan perintah.
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Edit Lokasi Penggunaan

Untuk melakukan edit lokasi penggunaan, dapat dilakukan dengan cara berikut:
a. Kiik salah satu baris data pada data header kemudian pilih tab “Lokasi”.

b. Klik tombol E maka sistem akan membuka halaman form Edit Lokasi

Penggunaan
[FORM EDIT LOKAS] PFENGGUNAAN
Kantor Pengawss gan Lokasl Bary
Kamor Pengawas KANTOR PLUSAT DUBC
Jakarta
Lokzs] Penggunaan

Tidak wallo memberian 2lzsan, ks pangajsn perams

Alzzan
Tanggel Peniran B Tidsk walio sl Enggal Jka pengajuan pertama

c. Lakukan pengubahan data pada kolom isian yang tersedia kemudian tekan

tombol untuk menyimpan data atau tekan tombol untuk

membatalkan penyimpanan data.
d. Sistem akan menampilkan pesan informasi jika proses penyimpanan telah

berhasil dilakukan.

Data berhasil disimpan .

i
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Status Proses

Pada perekaman permohonan impor sementara yang pertama kali, sebelum
dikirim dokumennya, status permohonan adalah DRAFT. Untuk melihat status
proses dapat dilakukan dengan cara klik salah satu baris data pada Data Header,
kemudian pilih tab “Status Proses” pada tab tersebut akan ditampilkan data status
proses atas dokumen permohonan Impor Sementara yang dipilih.

Kirim Data

Untuk melakukan pengiriman data permohonan, dapat dilakukan dengan cara

berikut ini diantaranya:
a. Kilik salah satu data pada bagian Data Header, kemudian klik tombol

n [Kirim Data] maka sistem akan membuka halaman Form Kirim

Permohonan Impor Sementara seperti gambar di bawah ini.

FORM KIRIM PERMOHOMAN IMPOR SEMENTARA

Apakah semua data yang anda inputkan sudah benar? TIDAK

Apakah semua dokumen persyaratan yang anda upload, sudah sesuai? TIDAK,

Apakah anda sudah yakin, dan akan melanjutkan permohonan pengajuan lmpor Sementara? YA
Catatan

b. Lakukan pengisian kolom isian tersebut, kemudian klik Ya

FORM KIRIM PERMOHONAN IMPOR SEMENTARA

Apakah semua data yang anda inputkan sudah benar? A

Apakah semua dokumen persyaratan yang anda upload, sudah sesuai? M

Apakah anda sudah yakin, dan akan melanjutian permohenan pengajuan Impor Sementara? w

Catatan

X Batal
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c. Masukan Catatan jika ingin menyisipkan catatan, kemudian klik tombol
Simpan

FORM KIRIM PERMOHONAN IMPOR SEMENTARA

Apakah semua data yang anda inputkan sudah benar?
Apakah semua dokumen persyaratan yang anda upload, sudah sesuai?

Apakah anda sudah yakin, dan akan melanjutéan permohonan pengajuan Impor Sementara?

Catatan

d. Sistem akan menampilkan pesan informasi jika proses kirim data berhasil
dilakukan.

Permohonan berhasil dikirim.

o

e. Pilih menu Browse Status, data yang baru saja dikirim statusnya akan
berubah menjadi “Penelitian Analis”.

b. Kekurangan Dokumen
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Sub menu Kekurangan Dokumen digunakan untuk melampirkan dokumen yang perlu
dilampirkan sesuai d. Langkah-langkah untuk proses sub menu Kekurangan Dokumen

adalah sebagai berikut:

1. Pilih menu Permohonan — Kekurangan Dokumen

IMPOR SEMEI

KEMEMNTERIAN KEUAN
DIREKTORAT JENDERAL BES

@8 DATA IMPORTIR |
W PERMOHOMNAN w

Rekam Data

P Kekurangan Dokumen

Browse Status

™ LocouT

2. Sistem akan menampilkan form Perekaman Data Impor Sementara —

Kekurangan Dokumen seperti terlihat pada gambar berikut:

IMPOR SEMENTARA aalll 4
KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 77
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKA! # =<

@ DATA IMPORTIR PEREKAMAN DATA PERMOHONAN IMPOR SEVENTARA

@ PERMOHONAN v || Porskaman Data mpor ssmentara

® LoGout

DATA HEADER

W |aw

1

Tglagenaa waicsntitss

1 [1-11]

BARANG | LAVPRAN | TUJUAN | LOKASI | sTATUSPROSES
Data Barang impor Ssmentara

D Uratan Barang Hs Cots Nai Pabsan Juman | Konasl Nogara ssai Porkraan Nasl | Pema spssituast Josnttss Barang Tanun

1

Untuk melakukan perekaman kekurangan dokumen dapat dilakukan dengan langkah-
langkah sebagai berikut:
a. Lakukan pencarian dokumen atau langsung memilih salah satu data
header.
b. Pilih tab Lampiran kemudian lengkapi dokumen sesuai dengan catatan

Analis.

Direktorat Informasi Kepabeanan dan Cukai | 25



Petunjuk Operasional Aplikasi Impor

Sementara - Portal pengguna Jasa

Direktorat Jenderal Bea Dan Cukai

Parskamsn Dats impor Ssmentara
Kooz KEmor Penzm Q %o PensEtaE
smus P - Tanggu PensstaTE - =
o Surst Permoronzn No SKER
Tanggal Surst Permononan [ (] Tanggal SKER - =]
(o] o]
DATA HEADER
wo | axm 1o agenas Ty agenas 0 iosntriss Nams Parussnasn ststus Perunsnan | status Doxumen
N e e
f e

[1-141]

BARANG | LAMPIRAN | TLUUAN | LOKAS | STHTUSPROSES

Dokumen Persgarstan

wo | am s Dokumen Lampiran Wajib? | o Dotumsn T Dowumen Wissa persxu
1. @ Dokumen perkiraan nili barang - Invoice A 454545 183082017 15112017
2. @ Dokumen perkiraan nilsi barang - Purchase Order A

3 ™ Dokumen perkiraan nilsi barang - BIL 3tau AW A

4 @ Diokumen perkirazn nilsi barang - Packing List A

5 ™ Spesifikasi dan atau identitas barang - katzlog/ brosur YA

‘. @ Spesifikasi dan atay identias barang - Foto barang YA

c. Klik tombol untuk mengirim kembali dokumen permohonan impor

sementara.

d. Sistem akan membuka pop-up Form Kekurangan Dokumen

FORM KEKURANGAN DOKUMEN

Catatan

e. Isi kolom Catatan

. P Si = . . . .
f. Klik tombol , maka sistem akan menampilkan pesan informasi

jika pengiriman data berhasil dilakukan.

Permohonan berhasil dikirim.

i)
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c. Browse Status

Sub menu Browse Status digunakan untuk melakukan pencarian data status
permohonan impor sementara. Langkah-langkah untuk proses sub menu Browse

Status adalah sebagai berikut.

1. Pilih menu Permohonan — Browse Status

IMPOR SEME!

KEMENTERIAN KEUAM!
DIREKTORAT JENDERAL BEZ£

@ DATA IMPORTIR

¥ PERMOHONAN v

Rekam Data

Kekurangan Dokumen

» Browse Status h
I,

User Manual

¢ Locout

2. Aplikasi akan menampilkan form Perekaman Data Permohonan Impor

Sementara seperti pada gambar di bawah ini.

IMPOR SEMENTARA

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDOMESIA
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI
@ DATA IMPORTIR PEREKAMAN DATA PERMOHONAN IMPOR SEMENTARA 2
Q@ PERMOHONAN ~ | Perekaman Data Impor Sementara
Rekam Data Kode Kantor Penerbit Q No Pendaftaran
Kekurangan Dokurnen Status Proses - Tanggal Pendattaran g - ]
! 3 Browse Staws ‘ No Surat Permahonan -
User Manual
Tanggal Surat
¢ LoGout ) & Tanggal SKEF g - ]
Permohonan
DATA HEADER
Ho | Ho Pendaftaran Tgl Pendaftaran Id Identitas Hama Perusahaan Status Impor Status Dokumen
1 00900020171101000001 01-11-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENELITIAN ANALIS
2 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
3 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
4. 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
5. 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
6 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU DRAFT
7 12230020170810000001 10-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH PENERBITAN SKEP PENERBITAN SKEP
8 00000020170809000001 09-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH PENELITIAN ANALIS PENELITIAN ANALIS

Proses pencarian data permohonan impor sementara dapat dilakukan

dengan cara berikut ini:
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a. klik tombol Q pada kolom “Kode Kantor Penerbit’ dan isikan kode
kantor atau nama kantor.
b. Pilih status proses;
C. lIsikan kolom isian berikut:
- No. Surat Permohonan
- Tanggal Surat Permohonan
- No Pendaftaran
- Nomor dan Tanggal Surat Permohonan
- No. Skep
- Tgl Skep

@ DATAIMPORTIR PEREXAVIAN CIATA FERMOHONAN MPOR SEWENTARA

@ PERMOHONAN v || Porstamen oets mpor

Rekam Data

d. Klik tombol 0 untuk menampilkan data header sesuai dengan
parameter yang diinputkan. Atau klik tombol . untuk mengosongkan

kembali parameter yang sudah diinputkan.

Melihat Status

a. Pilih salah satu data pada list Data header kemudian klik tab Status

Proses
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DATA HEADER

No | Aksi Mo Pendaftaran Tgl Pendaftaran Id Identitas Nama Perusahaan Status Impor Status Dokumen

1. 00200020171101000001 01-11-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENELITIAN ANALIS
12230020170810000001 10-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH PENELITIAN ANALIS PENERBITAN SKEP
00000020170809000001 09-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH PENELITIAN ANALIS PENELITIAN ANALIS

e n 12230020171011000001 11-10-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENERBITAN SKEP
00150020170819000001 15-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENELITIAN ANALIS
00140020170809000001 09-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENELITIAN ANALIS

1 " [1-8/6

BARANG = LAMPIRAN | TUJUAN | LOKaSI{| STATUS PROSES )| REALISASI | PERFANJANGAN | HISTORY SKEP

Data Status Proses

No | Status Impor Status Proses Keputusan Waktu Rekam Pegawai
1 BARU FENERBITAN SKEF - 2017-10-11 11:13:51.0 HENDRC WIBOWO UTOMO
BARU KEPUTUSAN KEPALA KANTOR DITERIMA, 2017-10-11 11:12:49.0 HENDRO
BARU PENELITIAN KEPALA BIDANG REKOMENDAS! DITERIMA 2017-10-11 11:04:14.0 HENDRO
BARU PENELITIAN KEPALA SEKSI REKOMENDAS! DITERIMA 2017-10-11 10:42:37.0 HENDRO
BARU PENELITIAN ANALIS REKOMENDAS! DITERIMA 2017-10-11 10:39:03.0 HENDRO WIBOWO UTOMO
BARU DRAFT - 2017-10-11 10:19:08.0

b. Sistem akan menampilkan history proses status Permohonan Impor

Sementara. Baris pertama menunjukkan status terakhir dokumen tersebut.

BARANG | LAMPIRAN | TUJUAN | LOKASI STATUS PROSES | REALISASI = PERPANJANGAN | HISTORY SKEP
Data Status Proses

No | Status impor Status Proses Keputusan Waktu Rekam Pegawai

1 BARU FENERBEITAN SKEF - 2017-10-11 11:12:51.0 HENDRO WIBOWO UTOMO

BARL KEPUTUSAN KEFALA KANTOR DITERIMA 2017-10-11 11:12:45.0 HENDR UToOMO
BARU FENELITIAN KEPALA BIDANG REKOMENDASI DITERIMA 2017-10-11 11:04:14.0 UTOMO
BARL PENELITIAN KEFALA SEKS| REKOMENDASI DITERIMA 2017-10-11 10:42:37.0 uToMO
BARU FENELITIAN ANALIS REKOMENDASI DITERIMA 20171011 1 0 HENDRO V

BARU DRAFT - 2017-10-11 10:13:08.0

Pada tab Status Proses, terlihat ada beberapa status dokumen yang ditampilkan
oleh sistem, berikut ini merupakan penjelasan dari masing-masing status dokumen
permohonan pengujian dan identifikasi laboratorium:
- Draft : Dokumen masih berada pada proses Perekaman Permohonan Impor
Sementara, baik melalui CEISA Impor Sementara maupun Portal Pengguna
Jasa.
- Penelitian Analis : Dokumen sudah berada di Analis pada Kantor Tujuan,
penentuan fasilitas dan pemeriksaan kelengkapan dokumen dapat dilakukan

oleh Analis.
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- Penelitian Kepala Seksi : Dokumen diterima dan sedang dalam proses
penetapan Klasifikasi dan Nilai Pabean dan oleh Kepala Seksi Pabean pada
Kantor Tujuan, namun apabila Kepala Seksi membutuhkan bantuan petugas
klasifikasi dan NP Kasi bisa mengirimkan permohonan klasifikasi.

- Penetapan NP dan Klasifikasi : Dokumen diterima dan sedang dalam proses
penetapan Klasifikasi dan Nilai Pabean oleh Petugas Klasifikasi Barang dan
NP.

- Penelitian Kepala Bidang : Dokumen sedang berada dalam tahap
pemeriksaan oleh Kepala Bidang.

- Keputusan Kepala Kantor : Dokumen sudah diterima oleh Kepala Kantor dan
siap untuk diteliti sebelum skep impor sementara diterbitkan.

- Penerbitan SHPIB : Dokumen Hasil Pengujian sudah diterbitkan dan dapat
dilihat melalui CEISA Impor maupun CEISA Laboratorium.

-  Kekurangan Dokumen : Dokumen Permohonan kembali ke Proses
Perekaman Permohonan untuk segera dilengkapi dokumen kelengkapannya.

- Pembatalan : Dokumen permohonan impor sementara dibatalkan.

- Pencabutan Skep : Skep Impor sementara dicabut oleh pejabat bea dan
cukai.

- Penolakan : Dokumen Permohonan Impor Sementara ditolak oleh pejabat bea

dan cukai.

Catatan : Pada Kantor Pelayanan Utama atau kantor-kantor unit Eselon 2,
Dokumen tidak melalui Proses Penelitian oleh Kepala Kantor sehingga

hanya sampai Proses Penelitian Kepala Bidang.

Perpanjangan Impor Sementara

Perpanjangan impor sementara dapat dilakukan apabila status permohonan
sudah “Penerbitan SKEP”. Untuk melakukan perpanjangan skep, berikut langkah-

langkah yang harus dilakukan:

a. Pilih salah satu data pada list Data Header kemudian klik tombol

[Perpanjangan]
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b. Sistem akan membuka form Perpanjangan Impor Sementara seperti di
bawah ini:

FORM PERPANJANGAN IMPOR SEMENTARA

Permohonan Perpanjangan
Alasan dilakukan perpanjangan

Perkiraan Sampai tanggal : E

tosmean [l % o |

c. Lakukan pengisian kolom isian berikut:
- Alasan dilakukan perpanjangan

- Perkiraan sampai dengan tanggal

- Klik tombol pada kolom “Upload Berkas” maka sistem

akan membuka window File Upload

@ Fie Upload X
« = v 4 > ThisPC » Documents » v D Search Documents P
Qrganize » New folder == » [ 0
[ This PC Cd Mame Date modified Type Size 2
- hp.applications.package.appdata 4 410:33 File folder
[ Desktop .
hp.system.package.metadata File folder
Documents Impor File folder
‘ Downloads Installer Modul PIB File folder
Jﬁ Music library perijinan dan bpib File folder
[&] Pictures My Data Sources File folder
m Videos @ My Shapes File folder
X NetBeansProjects File folder
i Windows ()
OneNote Notebooks File folder
== HP_RECOVERY ( Outlook Files File folder
= DIBC(G) report2 File folder
. CD Drive (H:) Mc Snaglt File folder
& 1 Nrire (1 Mk ¥ Dok Upload 06/07/2017 10:25 File folder v
File name: w ‘ WinRAR ZIP archive (".zip) ~
o
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- Pilih dokumen yang akan diupload kemudian klik tombol

Open

, maka sistem akan mengambil nama dokumen yang

diupload pada kolom Upload Berkas.

FORM PERPANJANGAN IMPOR SEMENTARA x

Permohonan Perpan|angan

Barzng mesh diganskan

AlzEan dlizkeEn pemanEgEn

Perirazn Sampalmnggalc | UNoETT (B

Uposa s asrepmpmony

Mo Nama Flls LEEl

- Jika ingin menghapus file yang sebelumnya telah di-upload, dapat

dilakukan dengan cara klik tombol pada kolom “Upload
Berkas”. Jika proses hapus berkas berhasil dilakukan maka sistem

akan menampilkan pesan informasi “Berkas berhasil dihapus.”
Berkas
B Bemasll
ainapus

- Klik tombol [m untuk menyimpan data. Jika proses
penyimpanan data berhasil maka sistem akan menampilkan pesan

informasi “Data Berhasil Disimpan”

d. Klik tombol n [Kirim Perubahan]

DATA HEADER

No  Aksi Ho Pendaftaran Tgl Pendaftaran Id Identitas Hama Perusahaan Status Impar Status Dokumen

1 EI 00900020171101000001 01-11-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENERBITAM SKEP
2 0810000001 10-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH PENELITIAN ANALIS PENERBITAM SKEP
3 00000020170809000001 08-03-2017 012345678812 PT ZEE GLOBALTECH PENELITIAN ANALIS PEMELITIAN ANALIS
4. n 12230020171011000001 11-10-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENERBITAN SKEP
5. 00150020170919000001 19-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENELITIAN ANALIS
6. 00140020170809000001 09-08-2017 012345678912 PT ZEE GLOBALTECH BARU PENELITIAN ANALIS
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e. Sistem akan membuka form Perubahan Tujuan, Lokasi, dan

Perpanjangan Impor Sementara.

FORM PERUBAHAN TUJUAN, LOKAS| DAN PERPANJANGAN IMPOR SEMENTARA X

Perubahan Impor Sementara

Perubahan . -

&
]

M= Simpan

f. Pilih combobox “Jenis Perubahan” kemudian tekan tombol
Perubahan Impor Sementara

Perubahan : | -

PENELITIAN ANALIS @
e R

g. Jika proses kirim perubahan berhasil dilakukan maka sistem akan

menampilkan pesan informasi “Permohonan berhasil dikirim.”

Permohonan berhasil dikirim.

(i)

d. User Manual
Menu user manual ini digunakan untuk melihat atau men-download Petunjuk

Pengoperasian Sistem Aplikasi Impor Sementara — Portal Pengguna Jasa.
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